常用办公用品类目控制价清单

	序号
	名称
	推荐品牌
	预算单价（元）

	1
	500克洗洁精|卫生用品|瓶
	白猫、立白、雕牌
	5.8

	2
	850台式笔|笔|支
	宝克、晨光、得力
	3.8

	3
	18mm|双面胶|卷
	宝克、晨光、得力
	2

	4
	ABS91635|起钉器|个
	宝克、晨光、得力
	3

	5
	K-35按动/0.5mm|中性笔|支
	宝克、晨光、得力
	3

	6
	6240、40厘米直尺|尺子|把
	宝克、晨光、得力
	3.5

	7
	0012订书订/12#/统一|订书钉|盒
	宝克、晨光、得力
	1

	8
	0013订书订/13#/统一|订书钉|盒
	宝克、晨光、得力
	2.5

	9
	0018|回形针|盒
	宝克、晨光、得力
	1.5

	10
	0325|订书机|台
	宝克、晨光、得力
	9

	11
	0414旋转式订书机|订书机|台
	宝克、晨光、得力
	15

	12
	2#彩色/8552/41mm|长尾夹|盒
	宝克、晨光、得力
	19

	13
	2001|美工刀|把
	宝克、晨光、得力
	4

	14
	2003|美工刀|把
	宝克、晨光、得力
	4.5

	15
	30902透明胶带45*100|胶带|个
	宝克、晨光、得力
	9

	16
	4#彩色/8554/25mm|长尾夹|盒
	宝克、晨光、得力
	16.5

	17
	5301文件单夹|文件夹|个
	宝克、晨光、得力
	7.5

	18
	6220/20CM直尺|尺子|把
	宝克、晨光、得力
	2

	19
	6600中性笔（红色）|中性笔|支
	宝克、晨光、得力
	1

	20
	6791商务台笔|笔|支
	宝克、晨光、得力
	3.8

	21
	7531|橡皮擦|块
	宝克、晨光、得力
	1

	22
	7737彩色（3*3）|记事贴|包
	宝克、晨光、得力
	3.5

	23
	787|电话机|台
	宝克、晨光、得力
	75

	24
	9102海绵缸|财务点钞湿手器|个
	宝克、晨光、得力
	3.5

	25
	924|公文篮|个
	宝克、晨光、得力
	14

	26
	9865双色快干印台（红蓝）|印台|个
	宝克、晨光、得力
	15

	27
	DL-500/10位|办公计算器|个
	宝克、晨光、得力
	32

	28
	DVD刻录光盘4.7G|光盘|片
	宝克、晨光、得力
	2.5

	29
	S126中性笔|笔|支
	宝克、晨光、得力
	5

	30
	S656直液式走珠笔（黑色）|中性笔|支
	宝克、晨光、得力
	1.2

	31
	S760中性笔替芯0.5（黑）|笔芯|支
	宝克、晨光、得力
	0.6

	32
	S760中性笔替芯0.5（红色）|笔芯|支
	宝克、晨光、得力
	0.6

	33
	S766 办公专用中性笔替芯 1.0mm|笔芯|支
	宝克、晨光、得力
	0.75

	34
	S96中性笔|笔|支
	宝克、晨光、得力
	5

	35
	按动笔芯A896|笔芯|支
	宝克、晨光、得力
	1

	36
	0016|大头针|盒
	宝克、晨光、得力
	2

	37
	0641|卷笔刀|把
	宝克、晨光、得力
	16

	38
	5号彩色19毫米长尾夹|长尾夹|盒
	宝克、晨光、得力
	9.5

	39
	5号彩色32毫米长尾夹|长尾夹|盒
	宝克、晨光、得力
	13

	40
	固体胶（中）21克/7102|胶水|个
	宝克、晨光、得力
	1.5

	41
	光敏红色印油9879|印油|瓶
	宝克、晨光、得力
	11.5

	42
	快干清洁印油/9874（红）|印油|盒
	宝克、晨光、得力
	5.5

	43
	快干清洁印油/9874（蓝）|印油|盒
	宝克、晨光、得力
	5.5

	44
	快干印台/9860|印台|个
	宝克、晨光、得力
	9

	45
	快干印台/9864/红|印台|个
	宝克、晨光、得力
	15

	46
	快干印台/9864/蓝|印台|个
	宝克、晨光、得力
	15

	47
	1.0中性笔芯-黑|笔芯|支
	宝克、晨光、得力
	0.7

	48
	弯头胶水|胶水|支
	宝克、晨光、得力
	3

	49
	圆珠笔蓝色No.6505|笔|支
	宝克、晨光、得力
	0.8

	50
	一次性品尝杯|纸杯|包
	福相伴、得力、美丽雅
	8.2

	51
	FQ168笔筒|笔筒|个
	富强、晨光、得力
	5

	52
	文件座架/FQ694|文件栏|个
	富强、晨光、得力
	25

	53
	抽杆A4Q310-15|文件夹|个
	高的、晨光、得力
	1

	54
	黑皮721-25|笔记本|本
	金本传奇、晨光、得力
	7.8

	55
	欧标/黑/红/蓝|中性笔|根
	金万年、晨光、得力
	1

	56
	自动加水电磁炉|日用品|套
	美的、金灶、九阳
	350

	57
	500克洗手液|卫生用品|瓶
	白猫、立白、雕牌
	12.5

	58
	3280（001）记事本|办公卡抄|本
	金本传奇、玛丽、得力
	2.5

	59
	5#|电池|粒
	国标
	2.5

	60
	7#|电池|粒
	国标
	2.5

	61
	9V|电池|粒
	国标
	14.5

	62
	8013|笔筒|个
	富强、润星金、得力
	32

	63
	9318|记事本|本
	金本传奇、申士、得力
	9.5

	64
	B5活页替芯 P1161|笔记本|本
	金本传奇、申士、苏铁时光
	8

	65
	2#彩色筒装41mm/1312|长尾夹|盒
	天虹、晨光、得力
	17

	66
	3#彩色筒装32mm/1313|长尾夹|盒
	天虹、晨光、得力
	10

	67
	4#彩色筒装25mm/1314|长尾夹|盒
	天虹、晨光、得力
	15

	68
	5#彩色筒装19mm/1315|长尾夹|盒
	天虹、晨光、得力
	7.5

	69
	30公分垃圾袋|卫生用品|个
	/
	0.188

	70
	50g|橡皮筋|包
	/
	8

	71
	60公分垃圾袋|卫生用品|个
	/
	0.635

	72
	6K|光荣退休证|本
	/
	20.5

	73
	70公分手提袋|日用品|个
	/
	12.5

	74
	9807|粘钩|包
	/
	3.3

	75
	A4|聘书|本
	/
	8

	76
	A4粉红纸70g|彩色纸|包
	/
	26

	77
	白色|手套|双
	/
	4

	78
	大红A4|复印纸|包
	/
	35

	79
	黑大铁夹（上海5号）|文件夹|个
	/
	3

	80
	拉链A4|文件袋|个
	/
	2.5

	81
	手推车|日用品|部
	/
	180

	82
	塑料纸篓|卫生用品|个
	/
	6

	83
	荣誉证书|本
	/
	6.8

	84
	削笔刀|小刀|个
	/
	0.5

	85
	一次性|纸杯|包
	/
	6

	86
	劲炫签字笔W449|笔|支
	五千年、晨光、得力
	4.5

	87
	D588|小刀|把
	
	0.5

	88
	130抽三层塑料纸-15130|卫生纸|包
	心相印、清风、洁柔
	2.9

	89
	皮夹式手帕纸|日用品|包
	心相印、清风、洁柔
	1

	90
	90抽盒纸|日用品|盒
	心相印、清风、洁柔
	4.6

	91
	402|胶水|瓶
	兴达、得力、晨光
	1.6

	92
	122|自粘性标签|张
	兴利、得力、晨光
	0.2

	93
	竖版 674g加厚木浆牛卡纸 A4象牙扣款凭证盒（200-310-40mm）|凭证盒|10个
	用友、得力、晨光
	40

	94
	会计档案凭证盒KPJ101小号规格（400g木浆牛皮纸）|凭证盒|20个
	用友、得力、晨光
	35

	95
	会计凭证封面FM111（上下式、含包角）|凭证封面|100套
	用友、得力、晨光
	25

	96
	资料盒 A4/5.5公分|文件盒|个
	远生、得力、晨光
	11

	97
	A4文件盒/3.5公分|文件盒|个
	远生、得力、晨光
	8.5

	98
	家用剪174剪刀/2#|剪刀|把
	张小泉、得力、齐心
	18

	99
	油性双头记号笔|笔|支
	智牌、得力、晨光
	1

	100
	6151 HB皮头|铅笔|支
	中华、得力、晨光
	0.8


注：
（一）上述参考价格源自京东等电商平台。
（二）关于重量、尺寸、体积等要求表述为固定数值的，未作大于、小于等表示幅度的允许正负偏离1% 。

（三）本项目为定点采购项目，各商品实际采购量以采购人实际下单量为准。成交供应商领取成交通知书后与采购人签订合同，合同签订后按采购人每次要求的数量、产品及送货时限进行供货，如遇特殊情况（如数量庞大等）的，须提前与采购人报备协调供货时间。

（四）若采购人购买采购清单外的办公用品，则参考市场价格行情，并结合成交数量进行结算。
（五）验收：采购人负责组织验收，采购人按合同所约定的货物清单及要求对货物进行验收，若发现所验与合同约定的货物不符或质量有问题，成交供应商应承担由此给采购人造成的所有损失；成交供应商所供货物如在使用时出现非采购方人为造成的质量问题，也应承担由此给采购人造成的损失，并及时进行更换。交货过程中，如发现非人为破损、变形等问题，采购人有权拒收并要求换货。



