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国家市场监督管理总局办公厅文件

市监食生发〔2022〕18 号

市场监管总局办公厅关于印发

食品生产经营监督检查有关表格的通知

各省、自治区、直辖市和新疆生产建设兵团市场监管局（厅、委）：

为落实《食品生产经营监督检查管理办法〓（国家市场监督管

理总局令第 79 号，以下简称《办法〓），依据食品安全相关法律、法

规、规章和食品安全标准等有关规定，现将《食品生产经营监督检

查要点表〓（以下简称《检查要点表〓）和《食品生产经营监督检查结

果记录表〓（以下简称《结果记录表〓）印发给你们，并将有关事项通

知如下：

一、关于《检查要点表〓和《结果记录表〓的适用范围

《检查要点表〓和《结果记录表〓是实施《办法〓的配套表格，适
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用于各级市场监管部门开展的食品生产经营日常监督检查、飞行

检查、体系检查工作。《检查要点表〓中表 1－1《食品生产监督检

查要点表〓适用于食品（含特殊食品）、食品添加剂生产环节的监督

检查，表 1－2《食品销售监督检查要点表〓适用于食品（含特殊食

品、食用农产品）、食品添加剂销售环节的监督检查，表 1－3《餐饮

服务监督检查要点表〓适用于餐饮服务环节的监督检查。对食品

生产经营者开展体系检查，市场监管总局或省级市场监管部门可

以制定相关体系检查要点表或指南。《结果记录表〓中表 2－1《食

品生产监督检查结果记录表〓适用于食品生产环节监督检查结果

及处理情况的记录与公布，表 2－2《食品经营监督检查结果记录

表〓适用于食品销售、餐饮服务环节监督检查结果及处理情况的记

录与公布。

二、关于《检查要点表〓和《结果记录表〓的使用

《检查要点表〓的告知页，适用于各种类型食品生产经营者的

监督检查。检查人员开展监督检查时，应首先向被检查单位告知

相关权利义务及责任，并填写告知页相关内容，记录告知、申请回

避等情况，并由被检查单位、检查人员签字或盖章确认。《检查要

点表〓细化了各个环节监督检查的具体项目，明确了检查的重点项

目和一般项目，设置了每个检查项目的结果评价。检查人员应对

《检查要点表〓中规定的项目开展检查，并对检查的项目进行评价，

在“备注”栏中填写必要的检查记录信息。评价结果为“否”的，需

要在“备注”栏注明原因；发现存在其他问题的，可以在《检查要点
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表〓“其他需要记录的问题”一栏进行记录。

《结果记录表〓包括被检查单位基本信息、检查方式、检查内

容、检查结果及处理情况。检查人员应当如实记录监督检查情况，

正确勾选采用的监督检查方式与依据的检查要点表。如依据市场

监管总局或省级市场监管部门制定的相关体系检查要点表或指南

开展体系检查的，在“其他”栏中如实填写。检查人员和被检查单

位应当在《结果记录表〓上签字或盖章。

三、关于监督检查结果及处理情况

检查人员应当按照《结果记录表〓中“填写说明”的具体要求

如实、逐项填写检查内容、检查结果、结果处理等相关内容。监督

检查发现食品生产经营者存在违法行为需要立案调查的，市场监

督管理部门应当严格按照行政处罚程序开展调查处理，相关文书

可使用《市场监管总局关于印发〈市场监督管理行政处罚文书格式

范本（2021 年修订版）〉的通知〓（国市监法发〔2021〕72 号）所附执

法文书。

四、关于加强监督检查相关配套工作

各省级市场监管部门要高度重视食品生产经营监督检查工

作，一是加快推进食品生产经营监督检查信息化建设，配备监督检

查必要的智能终端设备，努力做到监督检查全过程电子化，尽快实

现检查数据实时上传、检查结果及时汇总，食品安全风险主动分析

研判。二是结合地方食品生产经营监督检查工作实际，按照《检查

要点表〓，根据需要细化制定本行政区域食品生产经营监督检查要
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点表，补充制定食品生产经营新业态、新技术、新模式主体的监督

检查要点表，研究制定相关体系检查要点表或指南。三是组织食

品生产经营监督检查人员开展专题培训，对《办法〓《检查要点表〓

《结果记录表〓等涉及监督检查的检查内容、程序要求、记录填写、

结果处理等事项进行全面培训，提升基层检查人员的能力和水平。

附件：1.食品生产经营监督检查要点表

2.食品生产经营监督检查结果记录表

市场监管总局办公厅

2022 年 3 月 11 日

（此件公开发布）

市场监管总局办公厅 2022 年 3 月 11 日印发


